INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubre de 2022

Lic. Francisco José Quezada jurade
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrade de diriginme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Katherin Fabiola Arricza Bran CUE 2221 31918 0207

Ndmero de contrato: ©29-37-2022 Acuerdo Ministerial: 6-2022.

Servicios (Téenicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratiste: 76770435

Namero de Factura: 2344503405 Serie: AD2C8C82

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: octubre de 2022

Monto Total del Contreto Q. 59,677.42 Plazo del Contrato: 3/012022 al 3112/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios téenicos pary la Directién de Cooperacién Nacional e Internacional del

Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo « las
prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino enunciativas. (segdin Cl@usula de contrate: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

@) Apoyé en la recepcién de la correpondencia que ingresé « la Direccién de Cooperacién Nacional e internacional.

b) Apoyé en el despacho de la correspondencia de la Direccién de Cooperecién Nacional e Internacional.

) Apoyé en la custodia y control de correspondencia que ingresé a la Direccién de Cooperacién Nacional e Intemacional.

d) Apoyé allevar al dia la agenda y recorder « la Direccién sobre eventos programados importantes.

& Apoyé en el control de la base de dates de la correspondencia que ingresé v egresé de la Direccién de Cooperacién Nacional e
Internacional.

f)  Apoyé en la clasificacién de correspondencia de arios anteriores para su archivo.

g) Apoyé en la atencidn de Hamaduas telefénicas de la Direccién de Cooperacidn Nacional e Internacional.

B Apoyé en esistir ol Seminario de formacién "Accesibilidad Universal al Patrimenio Cultural de Guatemala” organizade por
CONADL

i)  Apoyé ala Direccién en el trabajo asignado «a fin de cumplir con las funciones de esta Direccién.

Katherin Fabiola Arriaza Bran Lic. Obdulio Alberto Ramos Leén
i Nombre de la Auteridad que EvalGa los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Décima Primera)
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N e/Contratista Firma ysello.de la Autoridad que’ Evalla los Servicios

: Lic. ObGeatyAthert6 MBS Tabir
Director de Cooperacion Nacional e Internacional
Ministerio de €ultura y Deportes




